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Crear Aplicaciones de Construccion

Crear Aplicacion Comercial de
Nueva Construccion

El Registro de Nueva Construccion Comercial incluye la

opcién de enviar planos de construccion y del sitio al
mismo tiempo para su revision, cuando se permite la

construccién directa. El registro completo incluye todos

los departamentos del condado y entidades externas
que agilizan el proceso de solicitud para el solicitante.

Ya no se necesita una aplicacion de concurrencia
separada. Los calculos de flujo de servicios publicos se
calculan automaticamente en funcion de la informacién
de la aplicacion.

Los pasos que se enumeran a continuacion
proporcionan instrucciones para enviar un Registro de
Edificio Comercial.

1)

2) Seleccione New en el menu de la izquierda y

3)

4)

5)

Inicie sesion en el portal.

seleccione Building & Site Application.

Hillsborough County

nline Government Sen

ﬁ Home
O\ Search A
+ New ~

Building & Site Application

Contractor License Application

Fire Application

Revise las Condiciones y el Uso de los Servicios
en Linea (Conditions & Use for Online Services )
y seleccione la caja junto a “I have read and accepted
the above terms” para aceptarlos.

Conditions & Use for Online Services

Hillsborough County online payment (e-commerce) services are not available

during certain hours due to normally scheduled maintenance activities according to

the schedule below. If your business transaction has a due date associated with it, it

is your responsibility to ensure that your payment is made by that due date. Delays
caused by the unavailability of any online service DO NOT warrant the reversal of

late fees, as payments may also be made by other means, such as postal mail and -

| have read and accepted the above terms.

Seleccione Continue Application para pasar a la
pagina Select a Record Type.

Ingrese “new” en el cuadro de busqueday
seleccione Search o seleccione Commercial New
Construction and Additions en el menu Building
and Site Commercial. Seleccione el circulo

6)

7)

8)

9)

junto al tipo de aplicacién y seleccione Continue
Application para pasar a la pagina Application
Information.

Selocta Rocord Type

Ingrese el Nimero de Calle (Street No.) y el
Nombre de la Calle (Street Name) de la propiedad
en la seccién de direccion y seleccione Search o

mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm

Seleccione Continue Application para pasar a la
pagina Application Details.

Ingrese la descripcion detallada de la aplicaciéon en
la seccion Detailed Information. En este espacio,
ingrese informacion detallada sobre el trabajo para
detallar lo que implicara.

Detail Information

* Detailed Description:

spell check

Complete los espacios en blanco. Los espacios
obligatorios estan marcados con un asterisco rojo.

Si seleccioné enviar la solicitud como propietario-
constructor, se requerira un formulario, Owner-
Builder Acknowledgment, antes de que se emita
el permiso.

Los espacios obligatorios en la seccién Utilidades
reemplazan los espacios necesarios anteriormente
en la aplicacién Concurrencia. Los espacios del
proveedor de servicios indican si el condado es el
proveedor de servicios o no.
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i. Occupancy Type (Tipode Ocupacién)se completa
a partir del tipo de ocupacién seleccionado en la
seccion Informacion General del proyecto.

ii. Los espacios obligatorios se agregan a la
aplicacién segun el tipo de ocupacion.

iii. El espacio Flow Calculation (Calculo de Flujo) se
completa en funcién de la informacion proveida
de utilidad obligatorios.

10) Complete las listas personalizadas, si corresponde.

Seleccione Add a Row para la lista personalizada
Eliminacion de Arboles (Tree Removal) si hay
una eliminacion de arboles. Complete los espacios
en blanco obligatorios y seleccione Submit. Repita
los pasos para agregar filas adicionales segun sea
necesario.

Seleccione Add a Row para la lista personalizada
de Servicios Publicos (Utilities) para agregar la
informacién de aparatos si el proyecto se encuentra
en el area de servicio del condado de Hillsborough.
El area de servicio se completara con HC en los
espacios de Proveedor de servicios anteriores.
Complete los espacios obligatorios y seleccione
Submit. El Valor Total de Aparatos (Total Fixture
Value) se calculard automaticamente en funcién de
la informacién ingresada en el tipo de aparato, el
valor del aparato y el nUmero de aparatos. Repita
los pasos para agregar filas adicionales segun sea
necesario.

Seleccione Add a Row para la lista personalizada
Registros Relacionados (Related Records) si hay
registros relacionados. Un registro relacionado es
cualquier otro registro que pueda estar asociado
con su proyecto actual. Por ejemplo, un registro
de rezonificacién anterior para el que ahora
esta buscando un permiso de construccién, o un
permiso de construccion que ahora requiere un
permiso de remocion de arboles. Es importante
agregar cualquier registro relacionado para brindar
al personal de revisién la mejor informacion sobre
su proyecto. Para agregar un registro relacionado,
seleccione Add a Row y agregue el ID de registro.
Repita los pasos para agregar filas adicionales segun
sea necesario.

11) Seleccione Continue Application.

12) Seleccione lainformacién de contacto del Solicitante

(Applicant) seleccionando de la cuenta o agregando
un nuevo contacto.

a. Select from Account - seleccione un contacto
asociado a la cuenta.

b. Add New - agrega un nuevo contacto no
asociado a la cuenta

Step 1: Required Information >Contact Information

License Applicant

st oo | Ao |
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13) Agregue contactos adicionales a la aplicacién, si

corresponde, seleccionando Select from Account,
Add New, o Look Up. Se pueden agregar varios
contactos. Los contactos en el registro tendran
acceso al registro y recibiran correspondencia
relacionada con el registro. La opcion Look Up debe
seleccionarse primero.

a. Select from Account - seleccione un contacto
asociado a la cuenta.

b. Add New - agrega un nuevo contacto no
asociado a la cuenta.

¢. Look Up - seleccione un contacto existente en
el sistema.

14) Seleccione Look Up para buscar y agregar

profesionales con licencia a la aplicacién. Es
necesario tener el nombre o el niUmero de licencia
de los Profesionales Licenciados.

Tenga en cuenta: No se requiere una licencia
profesional si la solicitud se envia como propietario-
constructor. Se pueden agregar profesionales con
licencia antes de la emisién utilizando el registro Add
Contact-Contractor.

15) Seleccione Continue Applicationy reviselasolicitud.

Si se necesitan cambios, seleccione Edit para editar
la seccion correspondiente de la aplicacion.

2:Review

Record Type

16) Seleccione Continue Application para pasar a la

pagina Pay Fees. Revise las tarifas y seleccione
Check Out.

Step 4:Pay Fee:
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17) Seleccione Check Out para pasar a la pagina de
informaciéon de pago. Complete los espacios de
informacién de pago y seleccione Submit Payment
para enviar la solicitud y el pago. El sistema mostrara
la confirmacién de que la aplicacién se recibi6
correctamente y enviara una confirmacién por
correo electrénico a los contactos de la aplicacion.
Seleccione View Receipt para abrir el recibo.

Step 3. Receipt/Record issuance

Recelpt

Your applicationis) has been successfully submitted.
) Please print your record(s) and retain a copy for your records.

Tenga en cuenta: Las tarjetas de crédito son el tnico
método de pago que se acepta en linea.

18) Seleccione Upload Plans and Document.

Step 3: Receipt/Record issuance

Recelpt

19) Ingrese un resumen de los planos y documentos que
se someteran en el espacio Description y seleccione
Continue.

Pan/Document submitat# 1

20) Arrastre y suelte el (los) archivo(s) o busque y
seleccione el(los) archivo(s). Recuerde incluir
una tabla de contenido con los numeros de
hoja apropiados en sus archivos para agilizar
significativamente el proceso de carga.

21) Seleccione el tipo de documento para cada
documento y seleccione Upload and Validate.

Step 2: Add & Process Files
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22) Seleccione Process Files después de que se

complete la validacién del archivo. El estado del

documento se actualizara a ‘VALIDATED' una vez

que esté completo. El paso de procesamiento puede

llevar algin tiempo dependiendo del tamafio de

los archivos. Esta bien cerrar la ventana, ya que

se enviard un correo electrénico una vez que se
complete el procesamiento.

rag and arop les here

23) Seleccione Continue una vez que se complete el
procesamiento.

Drag and arop s noro

24) Ingrese los nimeros de hoja para las paginas a las
que les falte un nimero de hoja. Es importante
crear una tabla de contenido al crear los planos
para evitar este paso. Los bloques de titulo deben
seguir los estandares de ubicacién y nomenclatura

del condado.
ed I
GE LEFT | g
[ Plans pdf (Page:2)

25) Seleccione Continue para pasar a la pagina Review.
Seleccione Edit si es necesario realizar cambios. Sino
se necesitan cambios, seleccione Finish. El sistema
mostrara un mensaje y enviara una confirmacion
por correo electronico de que se recibio6 el paquete

Step 4:Review
Please review the information below allof for this review cycle. Click the Edit buttons to make any needed changes
o to upload any remaining documents
Once you click Finish. your be uploaded until has
General e
Files =3
st [r— [rs—r— Sansre
pporing Documenss —— 20z
mmmmmm Metisa hiona 020
Digtaty Saned sndseied Metsza Chiong 27020
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Crear Aplicacion Residencial de
Nueva Construccion

1) Inicie sesién en el portal.

2) Seleccione New en el menu de la izquierda y
seleccione Building & Site Application.

Hillsborough County

Online Government Services

A  Home
Q Search v
- New ~

Building & Site Application

3) Revise las Condiciones y el Uso de los Servicios
en Linea (Conditions & Use for Online Services )
y seleccione la caja junto a “I have read and accepted
the above terms” para aceptarlos.

Conditions & Use for Online Services

County pay services are not available
during certain hours due to normally scheduled maintenance activities according to
the schedule below. If your business transaction has a due date associated with it, it
is your responsibility to ensure that your payment is made by that due date. Delays
caused by the unavailability of any online service DO NOT warrant the reversal of
late fees, as payments may also be made by other means, such as postal mail and

1 have read and accepted the above terms

4) Seleccione Continue Application para pasar a la
pagina Select a Record Type.

5) Ingrese “new" en el cuadro de busqueda y seleccione
Search o seleccione Residential New Construction
and Additions en el menu Building and Site
Residential. Seleccione el circulo junto al tipo de
aplicacion y seleccione Continue Application para
pasar a la pagina Application Information.

Select a Record Type

6) Ingrese el Numero de Calle (Street No.)y el Nombre
de la Calle (Street Name) de la propiedad en la
seccion de direccion y seleccione Search o ingrese el
numero de folio y seleccione Search.

Pagina 6
7) Seleccione Continue Application para pasar a la
pagina Application Details.

8) Ingrese la descripcion detallada de la aplicacion en
la seccion Detailed Information. En este espacio,
ingrese informacién detallada sobre el trabajo para
detallar lo que implicara.

Detail Information

* Detailed Description:

spell check

9) Complete los espacios en blanco. Los espacios
obligatorios estan marcados con un asterisco rojo.

(GENERAL PROJECT INFORMATION

RevewTy

PROJECTDETAILS

New Cansirction:

*Number of Units:

Bullding Height (Feet):

+ Si seleccion6 enviar la solicitud como propietario-
constructor, se requerird un formulario, Owner-
Builder Acknowledgment, antes de que se emita
el permiso.

10) Seleccione Add a Row para la lista personalizada
Related Records si hay registros relacionados. Un
registro relacionado es cualquier otro registro que
pueda estar asociado con su proyecto actual.

Custom Lists

RELATEDRECORDS [ Add| i Delete

(] RecordiD(Text)*

o]

11) Seleccione Continue Application.

12) Seleccionelainformacidénde contacto del Solicitante
(Applicant) seleccionando de la cuenta o agregando
un nuevo contacto.

a. Select from Account - seleccione un contacto
asociado a la cuenta.

b. Add New - agrega un nuevo contacto no
asociado a la cuenta

Step 1:Required Information > Contact Information

License Applicant

T
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13) Agregue contactos adicionales a la aplicacion, si
corresponde, seleccionando Select from Account,
Add New, o Look Up. Se pueden agregar varios
contactos. Los contactos en el registro tendran
acceso al registro y recibiran correspondencia
relacionada con el registro. La opcién Look Up debe
seleccionarse primero.

a. Select from Account - seleccione un contacto
asociado a la cuenta.

b. Add New-agregaun nuevo contacto no asociado
a la cuenta.

c. Look Up - seleccione un contacto existente en
el sistema.

Contact List

TO ADD MULTIPLE CONTACTS:

Showiing 0-00f 0

BusinessName  ContactTyps  WorkPhone  Fax Email Action

(R——
14) Seleccione Look Up para buscar y agregar

profesionales con licencia a la aplicacion. Es
necesario tener el nombre o el niumero de licencia
de los Profesionales Licenciados.

Licensed Professional

TO ADD MULTIPLE LICENSED PROFESSIONALS:

Lok Up' by

Professonsl of interest.

15) Seleccione Continue Applicationy revise la solicitud.
Si se necesitan cambios, seleccione Edit para editar
la seccion correspondiente de la aplicacion.

Step 2:Review

T e

Clickthe Edie g 1o move on.

Record Type

16) Seleccione Continue Application para pasar a la
pagina Pay Fees. Revise las tarifas y seleccione
Check Out.

Step 4:Pay Fees

Listad balow ara praliminary fees basad upon the information youva entared. Soma fees are basad on the quantity of work items installed
or repaired. Enter quantities whera applicable. The following screen will display your total fass.

Application Fees
Fees aty. Amount

Commercial Low Voltage (Burglar Alarm) 3 $§195.00

TOTAL FEES: $195.00
Note: This does not include additional inspaction fees which may be assessed later.

e e

Tenga en cuenta: Las tarjetas de crédito son el unico
método de pago que se acepta en linea.

Pagina 7

17) Seleccione Check Out para pasar a la pagina de

informacién de pago. Complete los campos de

informacién de pago y seleccione Submit Payment

para enviar la solicitud y el pago. El sistema mostrara

la confirmacion de que la solicitud se recibio

correctamente y enviard una confirmacion por

correo electrénico. Seleccione View Receipt para
abrir el recibo.

Step 3:Receipt/Record issuance

Recelpt

Your application(s) has been successfully submitted.
Please print your record(s) and retain a copy for your records.

18) Seleccione Upload Plans and Document.

Step 3: Receipt/Record issuance

Recelpt

/")  Yourapplicationts) has been successfully submitted
\>//  Please print your record(s) and retain a copy for your records.

View Receipt

Upioad Plans and Documents. View Receipt

19) Ingrese un resumen de los planos y documentos que
se someteran en el espacio Description y seleccione
Continue.

£ iomaton 2 Fie Processing 3 Shast vorsioning 4 Rovin

Step 1: Information

review cycle.

General

Plan/Document Submittal # 1

20) Arrastre y suelte el (los) archivo(s) o busque y
seleccioneel(los)archivo(s). Recuerdeincluirunatabla
de contenido con los nimeros de hoja apropiados
en sus archivos para agilizar significativamente el
proceso de carga.

21) Seleccione el tipo de documento para cada
documento y seleccione Upload and Validate.

Step 2: Add & Process Files

HillsGovHub
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22) Seleccione Process Files después de que se ' Crear Aplicacién de Profesion de

complete la validacion del archivo. El estado del .,

documento se actualizard a 'VALIDATED' una vez = CONstruccion

que esté completo. El paso de procesamiento puede

llevar algun tiempo dependiendo del tamafio de

los archivos. Esta bien cerrar la ventana, ya que

se enviara un correo electrénico una vez que se

complete el procesamiento.

Los pasos que se enumeran a continuaciéon proporcionan
instrucciones para enviar una solicitud de Profesion de
Construccion. El Comercio de Edificios Comerciales se
ha seleccionado como ejemplo, sin embargo, el proceso
para todas las aplicaciones comerciales es el mismo.

1) Inicie sesién en el portal.

Drag anedrop eshere

2) Seleccione New en el menu de la izquierda y
seleccione Building & Site Application.

Hillshorough County

ocsn o= Online Government Services
121 Home
23) Seleccione Continue una vez que se complete el Q. search v
procesamiento.
+  [New ~
Building & Site Application
= Conwractor License Application
Fire Application
= — = . - .
3) Revise las Condiciones y el Uso de los Servicios
en Linea (Conditions & Use for Online Services) y
= seleccione la caja junto a “l have read and accepted
24) Ingrese los nimeros de hoja para las paginas a las the above terms” para aceptarlos.
que les falte un numero de hoja. Es importante
crear una tabla de contenido al crear los planos Conditions & Use for Online Services
para eVItar este paSO. LOS b|0queS de tlltU|O deben Hillsborough County online payment (e-commerce) services are not available
Seguir |OS esténdares de ub|cac|én y nomenclatura during certain hours due to normally scheduled maintenance activities according to
the schedule below. If your business transaction has a due date associated with it. it
del Condado- is your responsibility to ensure that your payment is made by that due date. Delays
caused by the unavailability of any online service DO NOT warrant the reversal of
e I:I late fees. as payments may also be made by other means, such as postal mail and -

| have read and accepted the above terms.

[ Pians.pdf (Page:2) Py e e

25) Seleccione Continue para pasar a la pagina Review.
Seleccione Edit si es necesario realizar cambios. Si no
se necesitan cambios, seleccione Finish. El sistema
mostrard un mensaje y enviard una confirmacién | 5) Introduzca “trade” en el cuadro de busqueda

1]
GE LEFT

4) Seleccione Continue Application para pasar a la
pagina Select a Record Type.

por correo electrénico de que se recibié el paquete y seleccione Search o seleccione Commercial

de revision. Building Trade en el menud Building and Site
Commercial. Seleccione el circulo junto al tipo de
:l’ela;::::wlhe cnbe::::?densureycuhaveuplmdedallol(heplansanddn:umemsch(hlsvevlew(ydeChcklhe[d\lbu(lunsmmakeanyueededthanges aplicacién y Se|eCCi0ne continue Application para
iangrvs it e U - pasar a la pagina Application Information.
= Select a record type
fipm— Search Record Type
Flles! s Trade Q
Name E - ::; Uploaded Date ‘Signawure + BUILDING AND SITE COMMERCIAL
Z::."W “““““ = ::i:: Commercial Building Trade Pearmit
s — Commercial Building Trade Parmit - Exempt

m Commercial Electrical Trade Permit

Commercial Electrical Trade Permit - Exempt

HillsGovHub
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6) Ingrese el Street No. (nimero de calle) y el Street
Name (nombre de la calle) de la propiedad en la
secciéon de direccion y seleccione Search o ingrese el
Nudmero de Folio y seleccione Search.

7) Seleccione Continue Application para pasar a la
pagina Application Detail.

8) Ingrese la descripcién detallada de la aplicacion en
la seccion Detailed Information. En este espacio,
ingrese informacién detallada sobre la el trabajo
para detallar lo que implicara.

Detail Information

* Detailed Description

spell check

9) Complete los espacios en blanco de solicitud.
Los espacios obligatorios estdn marcados con un
asterisco rojo.

10) Complete la lista personalizada, si corresponde.

+ Seleccione Add a Row para la lista personalizada
Related Records si hay registros relacionados. Un
registro relacionado es cualquier otro registro que
pueda estar asociado con su proyecto actual. Por
ejemplo, unregistro de rezonificacién anterior para el
queahoraestd buscando unpermiso de construccion,
0 un permiso de construccién que ahora requiere
un permiso de remocion de arboles. Es importante
agregar cualquier registro relacionado para brindar
al personal de revision la mejor informacion sobre
su proyecto. Para agregar un registro relacionado,
seleccione Add a Row y agregue el ID de registro.
Repita los pasos para agregar filas adicionales segin
sea necesario.

11) Seleccione Continue Application.

12) Seleccione lainformacion de contacto del Solicitante
(Applicant) seleccionando de la cuenta o agregando
un nuevo contacto.

a. Select from Account - seleccione un contacto
asociado a la cuenta.

Pagina 9
b. Add New - agrega un nuevo contacto no
asociado a la cuenta.

Step 1: Required Information > Contact Information

License Applicant

Selot"Seect om ACEaUN” 0 el contac associted T he g aCEOUN o Sl “Add New” 10 e nterig he appicaionfor Someane fse. A appACAN QU o SUbMA e pplcaton.

et rom . | it |

13) Agregue contactos adicionales a la aplicacion, si
corresponde, seleccionando Select from Account,
Add New, o Look Up. Se pueden agregar varios
contactos. Los contactos en el registro tendran
acceso al registro y recibiran correspondencia
relacionada con el registro. La opcion Look Up debe
seleccionarse primero.

a. Select from Account - seleccione un contacto
asociado a la cuenta.

b. Add New - agrega un nuevo contacto no
asociado a la cuenta.

c. Look Up - seleccione un contacto existente en
el sistema.

Contact List

[y —

14) Seleccione Look Up para buscar y agregar
profesionales con licencia a la aplicacion. Es
necesario tener el nombre o el nimero de licencia
de los Profesionales Licenciados.

Application Information

GENERAL INFORMATION

Tenga en cuenta: No se requiere una licencia
profesional si la solicitud se envia como propietario-
constructor.

15) Seleccione Add en la seccion Attachment (Adjunto)
para agregar los documentos requeridos. El sistema
entregara un mensaje que muestra los documentos
requeridos, si los documentos requeridos no estan
incluidos.

Attachment

LotestUpae Acton

HillsGovHub



16) Seleccione Add, Browse for file, y seleccione Open.

File Upload x

The maximun fil size allowed is 500 M.

‘ade; adp; bat; chm: cmd; com; cpl exe; hta; htm: html; ins; isp: Jar Js:Jse; ib; Ink: mde; mht:
mitm; msc; msp; mst; php; pif; scr; sct; shb; sys; vb; vbe; vbs; vxd; wsc; wsf; wsh are disallowed
il types to upload.

E Canch

Tenga en cuenta: Si lo solicitud se envia como
propietario-constructor, se requerird un formulario
Owner-Builder Acknowledgment antes de que se
emita el permiso.

17) Seleccione Continue una vez que se complete la
carga del archivo.

File Upload x

The maximum file size allowed is 500 MB.
‘ade; adp; bat: chm; cmd; com; cpl: exe; hta: htm; htmi: ins; isp; Jar; Js;jse; Ub; Ink; mde; mht;
mitmi; msc; msp; mst; php: pif; ST Sct; shib; sys; vb; vbe; vbs; vxd; wsc; wsf; wsh are disallowed
file types to upload.

Supporting Documentation.pdf 100%

m m m Cancel

18) Seleccione el Tipo (Type) de documento de la lista
desplegable, ingrese una descripcion y seleccione
Save. Repita para cada documento agregado.

*Type:

Supporting Documents -

File:

Supporting Documentation. pdf

Erver description here]

spell check

o T [ e

19) Seleccione Continue Application para revisar la
aplicacién.

Attachment

20) Revise la aplicacién. Si se necesitan cambios,
seleccione Edit para editarlaseccién correspondiente
de la aplicacion.

Step 2:Review

[ R

Record Type

Pagina 10

21) Seleccione Continue Application para pasar a la

pagina Pay Fees. Revise las tarifas y seleccione
Check Out.

Cart

Payment
2 {nigrmation

1 Selecttem to pay

Step 1: Select item to pay

a e
later link,

PAY NOW

No Address
1 Application(s) | $50.00
>

21TMP-004195

Total amount to be paid: $50.00

] i i

22) Seleccione Check Out para pasar a la pagina
Payment Information. Complete los espacios de
informacién de pago y seleccione Submit Payment
para enviar la solicitud y el pago. El sistema
mostrara la confirmacién de que la solicitud se
recibié correctamente y enviard una confirmacion
por correo electrénico con el permiso adjunto a los
contactos de la solicitud. Seleccione View Receipt
para abrir el recibo.

Step 3: Receipt/Record issuance

Receipt

Your application(s) has been successfully submitted.
Please print your record(s) and retain a copy for your records.

Tenga en cuenta: Las tarjetas de crédito son el tnico
método de pago que se acepta en linea.

Crear Aplicacion de Profesion de
Techo

Los pasos que se enumeran a continuacién proporcionan
instrucciones para enviar una solicitud de Profesion de
Techo. La solicitud Commercial de Profesion de Techo se
ha seleccionado como ejemplo, sin embargo, el proceso
para las aplicaciones residenciales es el mismo.

1) Inicie sesién en el portal.

2) Seleccione New en el menu de la izquierda y
seleccione Building & Site Application.

Hillsborough County
Cnline Government Services

ﬁ Home
Q, Search hd
+ New ~

Building & Site Application

Contractor License Application

Fire Application

HillsGovHub
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3)

6)

7)

8)

Revise las Condiciones y el Uso de los Servicios
en Linea (Conditions & Use for Online Services) y
seleccione la caja junto a “l have read and accepted
the above terms” para aceptarlos.

Conditions & Use for Online Services
Hillsborough County online payment (e-commerce) services are not available
during certain hours due to normally scheduled maintenance activities according to
the schedule below. If your business transaction has a due date associated with i, it
is your responsibility to ensure that your payment is made by that due date. Delays
caused by the unavailability of any online service DO NOT warrant the reversal of
late fees, as payments may also be made by other means, such as postal mail and

I have read and accepted the above terms.

Seleccione Continue Application para pasar a la
pagina Select a Record Type.

Introduzca “roof” en el cuadro de busqueda y
seleccione Search o seleccione Commercial Roof
Trade en el menu Building and Site Commercial.
Seleccione el circulo junto al tipo de aplicacion y
seleccione Continue Application para pasar a la
pagina Application Information.

Select a record type

Search Record Type

ro0f Q

Select Module

AllModules

*/ BUILDING AND SITE COMMERCIAL
Commercial Roof Trade Permit
Commercial Roof Trade Permit - Exempt
* BUILDING AND SITE GENERAL
Add Address to Burglar Alarm or Roof Trade
*/ BUILDING AND SITE RESIDENTIAL
Residential Roof Trade Permit

Residential Roof Trade Permit - Exempt

Ingrese el Street No. (numero de calle) y el Street
Name (nombre de la calle) de la propiedad en la
seccién de direccion y seleccione Search o ingrese
el Numero de Folio y seleccione Search.

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

Seleccione Continue Application para pasar a la
pagina Application Detail.

Ingrese la descripcion detallada de la aplicacion en
la seccion Detailed Information. En este espacio,
ingrese informacion detallada sobre la el trabajo
para detallar lo que implicara.

Detail Information

* Detailed Description:

spell check
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9) Complete los espacios en blanco de solicitud.

Los espacios obligatorios estdan marcados con un
asterisco rojo.

Tenga en cuenta: Si se ingresa un numero mayor
que un edificio, las solicitudes individuales se creardn
después de que se envie el pago.

10) Complete la lista personalizada, si corresponde.

Seleccione Add a Row para la lista personalizada
Related Records si hay registros relacionados. Un
registro relacionado es cualquier otro registro que
pueda estar asociado con su proyecto actual. Por
ejemplo, unregistro de rezonificacién anterior parael
queahoraesta buscandounpermisode construccion,
0 un permiso de construccién que ahora requiere
un permiso de remocion de arboles. Es importante
agregar cualquier registro relacionado para brindar
al personal de revision la mejor informacion sobre
su proyecto. Para agregar un registro relacionado,
seleccione Add a Row y agregue el ID de registro.
Repita los pasos para agregar filas adicionales segin
sea necesario.

11) Seleccione Continue Application.

12) Seleccione lainformacién de contacto del Solicitante

(Applicant) seleccionando de la cuenta o agregando
un nuevo contacto.

a. Select from Account - seleccione un contacto
asociado a la cuenta.

b. Add New - agrega un nuevo contacto no
asociado a la cuenta.

Step 1: Required Information > Contact Information

License Applicant

13) Agregue contactos adicionales a la aplicacién, si

corresponde, seleccionando Select from Account,
Add New, o Look Up. Se pueden agregar varios
contactos. Los contactos en el registro tendran
acceso al registro y recibiran correspondencia
relacionada con el registro. La opcién Look Up debe
seleccionarse primero.

a. Select from Account - seleccione un contacto
asociado a la cuenta.

b. Add New-agregaunnuevo contacto no asociado
a la cuenta.

c. Look Up - seleccione un contacto existente en
el sistema.

Contact List

HillsGovHub



14) Seleccione Look Up para buscar y agregar
profesionales con licencia a la aplicacion. Es
necesario tener el nombre o el nimero de licencia
de los Profesionales Licenciados.

Step 1:Required Information > Application Information

Plase comple the appcation eld. Fieds with  fed asteris ar required and mustbe filed autto submitthe 3ppication. Please complte a5 many feds as p

Application Information

‘GENERAL INFORMATION

the R

1D you wish to add a Contact or

Tenga en cuenta: No se requiere una licencia
profesional si la solicitud se envia como propietario-
constructor.

15) Seleccione Add en la secciéon Attachment
(Adjunto) para agregar los documentos requeridos.
El sistema entregara un mensaje que muestra
los documentos requeridos, si los documentos
requeridos no estan incluidos.

Attachment

The masimum fls size slowed s 500 M.

Name e s Latest Update ction

16) Seleccione Add, Browse for file, y seleccione Open.

File Upload x

The maximum file size allowed s 500 MB.
ade; adp; bat; chm; cmd: com; cpl: exe; hta; htm; htmL; ins; isp: jar: js; Jse; Uib; Ink: mde: mht:
mhtml; msc; msp; mst: php; pif; Scr; set: shb; sys; vb; vbe; vbs; vxd; wsc; wsf; wsh are disallowed
file types to upload.

Tenga en cuenta: Si la solicitud se envia como
propietario-constructor, se requerird un formulario
Owner-Builder Acknowledgment antes de que se
emita el permiso.

17) Seleccione Continue una vez que se complete la
carga del archivo.

File Upload X

The maximum file size allowed is 500 MB.
‘ade; adp; bat; chm; cmd; com; cpl; exe; hta; htm; html; ins; isp; Jar; js; jse; lib; Ink; mde; mht;
mhtml; msc; msp; mst: php; pif; scr: sct: shb; sys: vb; vbe: vbs: vxd: wsc; wsf: wsh are disallowed
file types to upload.

Supporting Documentation pdf 100%

e P e e
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18) Seleccione el Tipo (Type) de documento de la lista

desplegable, ingrese una descripcion y seleccione
Save. Repita para cada documento agregado.

*Type:

Supporting Documents A

File:
Supporting Documentation.pdf
100%

*Description:

Enter description here]

spell check

3 =

19) Seleccione Continue Application para revisar la
aplicacion.

Attachment

The masimon il size llowed i 500 M.

Type. sie Latest Update Action

q

Supporting Documents 32068 1211672020

20) Revise la aplicacion. Si se necesitan cambios,
seleccione Editparaeditarlaseccioncorrespondiente
de la aplicacion.

Step 2:Review

Clickthe Faie to move on

Record Type

21) Seleccione Continue Application para pasar a la
pagina Pay Fees. Revise las tarifas y seleccione

Check Out.

Cart

ReceiptRecord
1 Select item to pay 2. niammation 3 issuance

Step 1:Select item to pay

Click on the arrow in front of a row to display additional information. Items can be saved for a future checkout by clicking on the Save for
later link

PAY NOW

No Address

1 Application(s) | $50.00

P Journeyman Electrical Certificate Application
21TMP-004193

Total due: $50.00

Total amount to be paid: $50.00

Note: This does not include additional inspection fees which may be assessed later.

T T

HillsGovHub



22) Seleccione Check Out para pasar a la pagina
Payment Information. Complete los espacios
de informacién de pago y seleccione Submit
Payment para enviar la solicitud y el pago. El
sistema mostrara la confirmacién de que la
solicitud se recibié correctamente y enviara una
confirmacién por correo electréonico con el
permiso adjunto a los contactos de la solicitud.
Seleccione View Receipt para abrir el recibo.

Step 3:Receipt/Record issuance

Receipt

Your application(s) has been successfully submitted
Please print your record(s) and retain a copy for your records.

Tenga en cuenta: Las tarjetas de crédito son el unico
método de pago que se acepta en linea.

23) Seleccione el hipervinculo para Record ID para ver
los registros relacionados si el numero de edificios
ingresados fue mayor que 1.

Select a record type

Search Record Type

roof ¢

v BUILDING AND SITE COMMERCIAL

Commercial Roof Trade Permit - Exempt
v BUILDING AND SITE GENERAL

Add Address to Burglar Alarm or Roof Trade
v BUILDING AND SITE RESIDENTIAL

Residential Roof Trade Permit

Residential Roof Trade Permit - Exempt

Cancel Help Create Application

24) Seleccione Related Records en el menu Record
Info.

2 [ @ errz1-0000431; [Ruitding Re.
HE-BTR21-0000421-4

tial,Trade Roof] ;80¢ Elizabeth St, Brandon, 33610; ssued;GERALD W WILLIAMS

[ He-57R-21-0000431-2: [Buicing Resicenti

Tenga en cuenta: Para agregar direcciones a los
edificios adicionales, envie una solicitud ‘Add an
Address to Burglar Alarm or Roof Trade'.
Crear Plano Residencial en
Archivo - Registro Maestro

Los pasos que se enumeran a continuacion proporcionan
instrucciones para enviar una solicitud para Crear Plano
Residencial en Archivo - Registro Maestro.

1) Inicie sesién en el portal.

2)

3)

4)

5)

6)

Pagina 13
Seleccione New en el menu de la izquierda 'y
seleccione Building & Site Application.

Hillsborough County

Online Government Service:

M Home
Al Search v
+ New A

Building & Site Application

Contractor License Application

Fire Application

Revise las Condiciones y el Uso de los Servicios
en Linea (Conditions & Use for Online Services) y
seleccione la caja junto a “I have read and accepted
the above terms” para aceptarlos.

Conditions & Use for Online Services

Hillsborough County online payment (e-commerce) services are not available
during certain hours due to normally scheduled maintenance activities according to
the schedule below. If your business transaction has a due date associated with it, it
is your responsibility to ensure that your payment is made by that due date. Delays
caused by the unavailability of any online service DO NOT warrant the reversal of

late fees, as payments may also be made by other means, such as postal mail and o

| have read and accepted the above terms.

Seleccione Continue Application para pasar a la
pagina Select a Record Type.

Introduzca “file” en el cuadro de busqueday
seleccione Search o seleccione Residential New
Construction and Additions en el menu Building
and Site Residential. Seleccione el circulo junto

al tipo de aplicacién y seleccione Continue
Application para pasar a la pagina Application
Information.

Select a Record Type

Choose one of the following available record types. For ;

e v a

» Building and Site Commercial
» Building and Site General
¥ Building and Site Residential
O Residential As-Buitt Certfication
O Residential Buiding Agricultural Exemption
sidential Building Alterations (Renovations)
il Building Trade Permit
tial Demoition Permit
sidential Elecirical Trade Permit
tial Mechanical Trade Permit
ial Miscellaneous Permit
vial New Construction and Additions
sidential Plan on File - Master
sidential Plumbing Trade Permit
O Residential Roof Trade Permit
O Residential Temp Certificate of Occupancy

ORe:

P Natural Resources

Continue Application »

Ingrese la descripcion detallada de la aplicacién en
la seccién Detailed Information. En este espacio,
ingrese informacion detallada sobre la el trabajo
para detallar lo que implicara.

Detail Information

* Detailed Description:

spell check

HillsGovHub
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7) Complete los espacios en blanco de solicitud.
Los espacios obligatorios estan marcados con un
asterisco rojo.

8) Seleccione Continue Application.

9) Seleccionelainformaciénde contacto del Solicitante
(Applicant) seleccionando de la cuenta o agregando
un nuevo contacto.

a. Select from Account - seleccione un contacto
asociado a la cuenta.

b. Add New - agrega un nuevo contacto no
asociado a la cuenta.

Step 1:Required Information > Contact Information

License Applicant

10) Agregue contactos adicionales a la aplicacion, si
corresponde, seleccionando Select from Account,
Add New, o Look Up. Se pueden agregar varios
contactos. Los contactos en el registro tendran
acceso al registro y recibiran correspondencia
relacionada con el registro. La opcién Look Up debe
seleccionarse primero.

a. Select from Account - seleccione un contacto
asociado a la cuenta.

b. Add New - agrega un nuevo contacto no
asociado a la cuenta.

c. Look Up - seleccione un contacto existente en
el sistema.

Contact List

O ADD MULTIPLE CONTACTS:

Showing 0-0 070

BusinessName  ContactType  WorkPhone  Fax Email Action

(——
11) Seleccione Continue Application y revise la

aplicacién. Si se necesitan cambios, seleccione
Edit para editar la seccion correspondiente de la
aplicacion.

Step 2: Review

Record Type

Pagina 14

12) Seleccione Continue Application para pasar a la

pagina Pay Fees. Revise las tarifas y seleccione
Check Out.

Step 4:Pay Fees

Listed below are p y fees based upon the i entered. Some fees are based on the quantity of work items installed
o repaired. Enter quantities where applicable. The following screen will display your total fees.

Application Fees
Fees aty. Amount.

Construction Application Fee 1 $5000

TOTAL FEES: $50.00
Note: This does not include additional inspection fees which may be assessed later.

Listed below are conditions that will be applied once you submit your application. Note that these conditions must be resolved or met
before your can get approval from the agency.

Conditions

Showing 1-30f 3

Defautt - 3Applisd

yment Due
Utiiies fees must be paid i full prior to the issusnce of the Certicste of Occupancy.
Required

Utilities Approval Required
v is required before permit can be issued.

Utility Impact Fees Due
Utlties fees must be paid in fullprior o the issuance of the Certiicate of OCcupanCy.
Required

(R ———

13) Seleccione Check Out para pasar a la pagina
Payment Information. Complete los espacios de
informacién de pago y seleccione Submit Payment
para enviar la solicitud y el pago. El sistema
mostrara la confirmacion de que la solicitud se
recibié correctamente y enviara una confirmacion
por correo electrénico con el permiso adjunto a los
contactos de la solicitud. Seleccione View Receipt
para abrir el recibo.

Step 3:Receipt/Record issuance
Receipt

Your application(s) has been successfully submitted
Please print your record(s) and retain a copy for your records.

Tenga en cuenta: Las tarjetas de crédito son el tnico
método de pago que se acepta en linea.

14) Seleccione Upload Plans and Document.

Step 3:Receipt/Record issuance

Receipt

“~\  Your application(s) has been successfully submitted
Please print your record(s) and retain a copy for your records.

View Receipt

View Receipt

HillsGovHub



15) Ingrese un resumen de los planos y documentos que
se cargaran en el espacio Description y seleccione
Continue.

Step 1: Information

General

Plan/Document Submittal # 1

Descrpton )

]

16) Arrastrey suelte archivo(s) o busque para seleccionar
archivo(s). Recuerde incluir una tabla de contenido
con los numeros de hoja apropiados en sus archivos
para agilizar significativamente el proceso de carga.

Step 2: Add & Process Files

to upload. Once all ol Clickon
Whenall of 4 click pare y for review.

files and add them to yo

‘‘‘‘‘‘‘

17) Seleccione Process Files después de que se
complete la validacién del archivo. El estado del
documento se actualizara a VALIDATED una vez
que esté completo. El paso de procesamiento puede
llevar algun tiempo dependiendo del tamafio de
los archivos. Esta bien cerrar la ventana, ya que
se enviard un correo electrénico una vez que se
complete el procesamiento.

18) Seleccione Continue una vez que se complete el
procesamiento.

Drag and drop fils here

Pagina 15

19) Ingrese los numeros de hoja para las paginas a las

que les falte un numero de hoja. Es importante

crear una tabla de contenido al crear los planos

para evitar este paso. Los bloques de titulo deben

seguir los estandares de ubicacién y nomenclatura
del condado.

[B Pians pdf (Page:2)

20) Seleccione Continue para pasar a la pagina
Review. Seleccione Edit si es necesario realizar
cambios. Si no se necesitan cambios, seleccione
Finish. El sistema mostrara un mensaje y enviara
una confirmacién por correo electrénico de que se
recibi6 el paquete de revision.

Step 4:Review

allof Click the Edit
or to upload any remaining documents.

General

HillsGovHub





